
1　募集人員

　  寄宿舎舎監事務（臨時事務職員）　1名

2　採用・勤務条件

　（1） 採用予定日　　2024年4月1日

　（2） 給与　　　　　　 月額　160,000円

通勤費実費支給（上限有）

　（3） 賞与　　 40,000円（年2回）

　（4） 就業時間　　 8：00～17：00　（休憩60分）

　

　（5） 休日　　　　 夏期3日、年末年始8日、学校の夏休み、冬休み期間中に長期休日あり

　（6） 学歴　　　　 短大以上

　（7） PCスキル Word、Excel基本操作

3　勤務地

　　札幌市北区北16条西3丁目2-6　藤学園　寄宿舎

4　仕事内容

　 （主な業務）

　・寮生の安全管理、生活指導

　・電話応対

　・保護者の対応

　・郵便物、荷物の受取り

　・PCを使った名簿の作成、お便りの作成

　・学校行事の準備と対応

　・舎内の簡単な清掃

　・その他専任職員の補助業務

5　福利厚生

　　健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険

6　応募書類

　　電話連絡の上、履歴書、職務経歴書をご送付願います。

7　選考方法（結果通知）

　　書類選考(到着後　10日以内)、面接後　7日以内

8　書類送付及び問い合わせ先

　　〒001-0016　札幌市北区北16条西2丁目1-2

　　　　　　　　藤女子中学校・高等学校　事務主任　小山内　宛

　　　　　　　　（TEL011-707-5001　FAX011-746-7371）
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